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 Plataforma G-Suite  
 
O que é a Plataforma G-Suite? É um pacote de aplicativos do Google, incluindo Gmail e o Google Sala de 
Aula, que será utilizado pela Secretaria de Educação do Estado de Santa Catarina para aplicar o método de 
trabalhos não presenciais aos alunos durante este isolamento social. Esta plataforma pode ser utilizada no 
computador, smartphone ou tablet. 

 

TUTORIAL DE ACESSO PELO COMPUTADOR 
 

1- A Secretaria de Educação já criou e-mails para todos os alunos do CEDUP. Então você só precisará fazer o 
acesso. 
 

2- Esse tutorial tem a intenção de ensinar a fazer o LOGIN no seu e-mail institucional no Gmail e navegar pelo Google 
Sala de Aula.  

 
3- A primeira coisa que você precisará ter em mãos é o seu NÚMERO DE MATRÍCULA, o mesmo que você utiliza 

para acessar o estudante online.  
OBSERVAÇÃO: Quem não souber sua matrícula, favor entrar em contato com o orientador do seu curso. 
 

4- Acesse: www.gmail.com com sua nova conta: SUAMATRICULA@estudante.sed.sc.gov.br.  
OBSERVAÇÃO: a SUAMATRICULA são todos os dígitos numéricos da sua matrícula.  

 
Exemplo 1: a sua matrícula é 3209812031 (com 10 números), seu e-mail será 3209812031@estudante.sed.sc.gov.br 
Exemplo 2: a sua matrícula é 437852 (com 6 números), seu e-mail será 437852@estudante.sed.sc.gov.br  

 
5- A SENHA é a sua data de nascimento: dia e mês com dois dígitos cada e o ano com os quatro dígitos, no formato 

de DDMMAAAA.  
 
Exemplo 1: sua data de nascimento é 28/11/2002 – sua senha será 28112002 
Exemplo 2: sua data de nascimento é 07/03/2004 – sua senha será 07032004 

 
6- Assim que você inserir seus dados, irá aparecer uma tela com as regras de uso. Você deve clicar em ACEITAR. 

 
 
 

http://www.gmail.com/
mailto:suamatricula@estudante.sed.sc.gov.br
mailto:3209812031@estudante.sed.sc.gov.br
mailto:437852@estudante.sed.sc.gov.br
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7- Como será seu primeiro acesso, o sistema 
irá solicitar que você crie uma SENHA FORTE: 
crie uma senha que você vá lembrar, para evitar 
problemas posteriormente, ou anote sua senha 
em algum lugar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8- Em seguida, irá abrir a página do GMAIL mostrando seus e-mails.  
 

9- Na parte superior direita clique em GOOGLE APPS                     e escolha GOOGLE SALA DE AULA   
 
 

10- Aparecerá uma tela para confirmar seu nome e e-
mail. Se estiver correto, clique em CONTINUAR.        

 
 

11- Em seguida, você deve identificar a sua função. 
Escolha SOU ALUNO. 

 

 
12- Aparecerá na tela um ícone com A SUA TURMA (Caso não apareça, verifique com o coordenador do curso). 

Clique na turma. 
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13- Entrando na turma, perceba que existem três abas no menu da parte superior: MURAL, ATIVIDADES e 

PESSOAS. Conheça cada uma delas. 

 
 
MURAL: Serve para deixar recados por professores ou alunos. As mensagens postadas são visualizadas por 
todos da sala de aula. 

 
ATIVIDADES: Nessa aba você encontrará as atividades postadas pelos seus professores: materiais, atividades, 
tarefas, testes. 

 
PESSOAS: Nesse espaço você encontrará todos os professores e colegas que fazem parte da sala de aula. 
Aqui você pode entrar em contato com eles por e-mail ou mensagem. 
 

14- Para ver uma atividade, basta selecioná-la 
na aba ATIVIDADES. Clique em VER 
ATIVIDADE e você poderá ver a descrição 
da tarefa, quantos pontos ela vale e ter 
acesso a arquivos auxiliares, caso o 
professor tenha anexado algum. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15- Para entregar uma atividade, basta anexar o arquivo (caso necessário) e marcá-la como CONCLUÍDA. O 
serviço permite enviar arquivos do Google Drive, links ou criar o documento do zero, a partir do próprio 
aplicativo. 
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TUTORIAL DE ACESSO PELO CELULAR 
 

Passo 1- Primeiro você precisa baixar o aplicativo, que está disponível para Android ou iPhones (iOS) de forma 

gratuita. Procure por Google Classroom   

 
Passo 2- Após instalar o app, siga as mesmas instruções iniciais de acesso pelo computador (itens 1 á 7). Caso 

você já tenha feito seu primeiro acesso pelo computador e quiser utilizar o app no celular, é só pular para o 
próximo passo. 

 
 
Passo 3- Com o e-mail cadastrado, você já está pronto para usar o aplicativo. 
 
Passo 4-  Você já estará fazendo parte da sua turma. Perceba que o menu com as três abas estarão na parte 

inferior da tela: MURAL, ATIVIDADES e PESSOAS.  

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.classroom&hl=pt_BR
https://apps.apple.com/br/app/google-classroom/id924620788
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Passo 5- Para VISUALIZAR, REALIZAR e ENTREGAR ATIVIDADES: 
 

 Para ver uma atividade, basta selecioná-la. 
Aqui aparecerá a descrição da tarefa, quantos 
pontos ela vale e ter acesso a arquivos auxiliares, 
caso o professor tenha anexado algum. 
 

  

 Para entregar uma atividade, basta tocar no ícone de 
seta (na parte inferior da tela), anexar o arquivo e 
marcá-la como concluída. O serviço permite enviar 
arquivos do Google Drive, links ou criar o documento 
do zero, a partir do próprio aplicativo. 
 

 
 


